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Erfassungshinweise für die Meldeliste „Meldeliste-STM-Rös-
rath-2024.xlsx“ bzw. für das Meldeprogramm „transfer.exe“ für 
die Rösrather Stadtmeisterschaften im Schwimmen 2024 

Stand: April 2024 

Einleitung 
Für die Meldungen der Schulen für die Rösrather Stadtmeisterschaften im Schwimmen 
werden vom Ausrichter zwei Möglichkeiten angeboten, die eine weitgehend automatische 
Übernahme der Meldungen in das Wettkampfprogramm gestatten. Die erste Möglichkeit 
besteht aus einem vorbereiteten Excel-Dokument, das neben dem Jahrgang auch die 
Klasse der Schüler/innen als Spalte enthält. Die zweite Möglichkeit besteht aus dem Mel-
deprogramm „transfer.exe“.  
Die Handhabung des Meldeprogramms ist etwas aufwendiger als die der Meldeliste. Der 
Vorteil des Meldeprogramms besteht in der leichteren Erfassung der Meldungen mit Mel-
dezeiten. Die Schulen werden gebeten, eine der beiden Möglichkeiten zu nutzen und mög-
lichst auch Meldezeiten anzugeben. 

Meldeliste für die Stadtmeisterschaften Rösrath 
In der Meldeliste sind die für eine Schule startenden Schülerinnen und Schüler mit ihrem 
Nachnamen, Vornamen, Geschlecht, Jahrgang und auf Wunsch auch mit der Klassenan-
gabe (wird nicht ausgewertet) einzutragen. 
 
Für jeden Einzelstart ist eine eigene Zeile zu erfassen. Startet eine Schülerin oder ein 
Schüler also mehrfach in einem Einzelrennen (maximal dreimal), so sind entsprechend 
viele Zeilen vorzusehen. In der Spalte WK-Nr. kann eine der definierten Wettkampfnum-
mern über eine Klappliste am rechten Rand der Zelle ausgewählt werden: 

 
 
Andere Eingaben werden mit einem Fehlerhinweis abgelehnt. Es wird dringend darum 
gebeten, dass auch eine Meldezeit eingetragen wird. Die Eintragung erfolgt im Format 
  m:ss,00 (m = Minuten (eine Stelle), ss = Sekunden). Es müssen immer 
alle Zeitanteile inklusive Doppelpunkt und Komma angegeben werden. 
 
Für Staffelmeldungen (Grundschulstaffel, Elternstaffel, …) sind die Staffelbezeichnung, in 
der Spalte Geschlecht das Schlüsselwort „Staffel“ und in den Spalten WK-Nr. die Wett-
kampfnummer sowie in der Spalte Meldezeit die Meldezeit einzutragen. 
 
Die Meldeliste enthält die folgenden fünf Beispieleinträge zur Verdeutlichung für die Erfas-
sung. Die Zeilen sollen zum Abschluss vor dem Versenden an die Meldeanschrift gelöscht 
werden. 

 
 
Bitte senden Sie zum Abschluss Ihre Meldeliste zusammen mit den Angaben zu den Be-
treuungspersonen per E-Mail an die in der Ausschreibung genannte Meldeanschrift. 
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Meldeprogramm für die Stadtmeisterschaften Rösrath 

Inbetriebnahme des Meldeprogramms „transfer.exe“ 
Das Meldeprogramm wird als ZIP-Archiv mit dem Namen „Transfer.zip“ angeliefert. Das 
Archiv enthält neben der eigentlichen Programmdatei verschiedene weitere Dateien, die für 
die Erfassung erforderlich sind. Das Archiv sollte in einem neu angelegten Ordner für die 
Meldungserfassung gespeichert und mit einem Archivprogramm entpackt werden.  
 
Für die weiteren Schritte ist es hilfreich, im Windows Explorer die Dateiendungen sichtbar 
zu machen. Sollten Sie Dateiendungen nicht angezeigt bekommen, so öffnen Sie bitte über 
die Menüzeile  Extras  Ordneroptionen… den Dialog „Ordneroptionen“ (ggf. auch Me-
nüzeile  Organisieren  Ordner- und Suchoptionen). Aktivieren Sie dort die Register-
karte „Ansicht“. 
 

 
 
Bitte deaktivieren Sie die Option „Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden“, 
damit Dateiendungen im Windows Explorer sichtbar werden. 
 
Hinweis: 
Sollten Sie das Meldemodul nicht per Download sondern per E-Mail erhalten haben, so ist 
ggf. die Datei „transfer.exe.txt“ vorhanden. Die Endung „.txt“ wird verwendet, damit das 
Meldeprogramm beim Versand per E-Mail nicht durch Spam-Filter ausgefiltert wird. Es 
muss vor dem ersten Start umbenannt werden nach „transfer.exe“. 

Programm „transfer.exe“ erstmalig starten 
Nach dem erstmaligen Start des Programms erscheint das nachfolgende Fenster. Bitte kli-
cken Sie auf die deutsche Fahne für eine Fortsetzung der Erfassung in deutscher Sprache. 
Mit der untersten grünen Schaltfläche mit weißem Pfeil wird das Programm beendet. 
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Erfassung der Schulangaben 
Zunächst sind die Angaben zur meldenden Schule im Dialog „meldender Verein“ zu täti-
gen. Bitte kürzen Sie Ihre Schule sinnvoll ab, da der Vereinsname im Meldeergebnis er-
scheint (z.B. GGS Forsbach). Für die Eingabe des Schwimmverbandes wählen Sie bitte 
die Schaltfläche „anderer Verband“ und geben dort das dreistellige Kürzel „ROE“ ein. Im 
Anschluss erscheint der Text „andere (ROE)“ in der Auswahlzeile „Verband“. Die ID wird 
vom System auf „0000“ gesetzt. 
 
Bitte benennen Sie nun den Ansprechpartner bzw. die Ansprechpartnerin. Die Telefonnum-
mer wird nur in internationaler Schreibweise (+49 für Deutschland, anschließend die Orts-
vorwahl ohne führende Null) akzeptiert. 
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Geben Sie möglichst eine E-Mail Adresse an. Ansonsten erfolgt der Versand indirekt über 
das Schul- und Sportamt der Stadt Rösrath. Die vollständige Eingabe schließen Sie bitte 
mit „OK“ ab. 
 
 
Schulangaben können auch nachträglich über die Schaltfläche 

   
 
 
 

 
angepasst und verändert werden. 

Erfassung von Einzelmeldungen 
Mit Hilfe der Schaltfläche 

 
können Einzelmeldungen erfasst werden. Es öffnet sich der Dialog „Eingabe von Einzel-
Meldungen“. 
 
Wählen Sie zunächst in der obersten Auswahlbox den Eintrag 
### neuer Name ### 
Sie können nun die Angaben für eine neue Schwimmerin/Schwimmer tätigen. Bitte geben 
Sie den Familiennamen, Vornamen, (Geburts-)Jahrgang und das Geschlecht an. Anschlie-
ßend wird Ihnen je nach Geschlecht die Liste der möglichen Wettkämpfe angeboten. Sie 
können maximal drei Einzelstarts je Schwimmer/in eingeben. 
Hinweis: Bei der Eingabe der dritten Meldezeit diese mit der TAB Taste abschließen. Beim 
Abschlussversuch mit der Eingabetaste erscheint eine Warnmeldung. Die nachfolgende 
Abbildung zeigt die Erfassung für einen Schwimmer: 
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Mit der Schaltfläche „OK“ bestätigen Sie die Eingaben für einen Schwimmer/-Schwimme-
rin. Mit der Schaltfläche „Hilfe“ können erläuternde Informationen für die Erfassung ange-
zeigt werden. 
Eine nachträgliche Überprüfung oder Änderung der Angaben für einen Schwimmer ist 
möglich. Hierzu muss in der obersten Auswahlbox statt „### neuer Name ###“ der Name 
der Schwimmerin bzw. des Schwimmers angegeben werden. 
Die Erfassung von Schwimmer/innen wird über die Schaltfläche „Ende“ abgeschlossen. 

Erfassung von Staffelmeldungen 
Mit Hilfe der Schaltfläche 

 
werden Staffelmeldungen eingegeben. Bitte wählen Sie die eine verfügbare Altersklasse 
und das Geschlecht „mixed“ aus und vergeben Sie möglichst eine Meldezeit für ihre Staffel 
an (ggf. aus dem Vorjahr). Sie können gerne auch mehrere Staffeln melden. Zählen Sie 
dann bitte die Staffel-Nummer hoch. Wettkampf Nr. 7 ist den Grundschulen vorbehalten. 
Wettkampf Nr. 8 ist für die weiterführenden Schulen vorgesehen. Dieser Wettkampf läuft 
außer Konkurrenz. 

Erfassung der Kampfrichter (nicht relevant) 
Mit Hilfe der Schaltfläche 

 
werden die Kampfrichter erfasst. Das Kampfgericht bei den Stadtmeisterschaften der Rös-
rather Schulen im Schwimmen wird durch den Bergischen Schwimmclub gestellt. Sie brau-
chen daher keine Kampfrichter zu benennen. 
 

Versand der Meldungen 
Zum Abschluss sind die Einzel- und Staffelmeldungen der Schule rechtzeitig vor dem Mel-
deschluss an den Ausrichter zu senden. Die Meldungen werden in eine Datei nach dem 
Standard des Deutschen Schwimmverbandes geschrieben und müssen anschließend per 
E-Mail versandt werden. Mit Hilfe der Schaltfläche 

 
wird ein Assistent geöffnet, der die erforderlichen Eingaben erfragt. Nach dem Aktivieren 
der Schaltfläche müssen Sie im Dialog „Transfer“ die rot blinkenden Meldevoraussetzun-
gen bestätigen 

 Sportgesundheit 
 Startrecht 
 Lizenzbestimmungen des Verbandes 
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Zur Sportgesundheit 
Für die Stadtmeisterschaften der Rösrather Schulen im Schwimmen gelten die Regeln für 
den Schulschwimmsport. Es dürfen nur Schwimmer/innen gemeldet werden, die auch am 
Schulschwimmsport teilnehmen dürfen. 
 
Zum Startrecht 
Sie sind nur berechtigt, Schülerinnen bzw. Schüler Ihrer Schule zu melden 
 
Zu den Lizenzbestimmungen 
Bitte haken Sie diesen Punkt an. Er ist für den Schulwettkampf jedoch nicht relevant. Ein 
Meldegeld wird nicht erhoben. Auf Wunsch können Sie einen Ausdruck Ihrer Meldung ver-
anlassen. 
 

 
 
Nach dem Abschluss des Dialogs mit OK erscheint nach einer kurzen Wartezeit der 
nachfolgende Dialog: 
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Mit der Schaltfläche „jetzt“ öffnet sich ein Folgefenster, das auf den Versand hinweist.  

 
 
Eine Kopie der E-Mail geht an Sie als meldende Person. 
 
Mit dem Klick auf „ja“ wird der Versand wie angegeben durchgeführt. 

 


